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DOCUMENTO OFICIAL FUNDACAO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANOAS

RESOLUCAO FMSC n° 05, de 17 de dezembro de 2021.

Regulamenta a concessdo, aplicacao e
prestacdio de contas no regime de
adiantamento de numerarios no ambito da
Fundacdao Municipal de Satide de Canoas -
FMSC.

O Presidente da Fundagdo Municipal de Saide de Canoas (FMSC), no uso de suas
atribuigcoes legais dispostas na Lei n.° 5.565, de 30 de dezembro de 2010, regulamentada
pelo Decreto n.° 863, de 26 de dezembro de 2011,

CONSIDERANDO a previsao para a realizacao de despesas publicas mediante regime de
adiantamento de numerario,

CONSIDERANDO a Lei Municipal n.° 4610/2001, que dispoe sobre o regime de
adiantamento de numerario e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade e a conveniéncia de estabelecer normas e rotinas
internas acerca do regime de adiantamento de numerario no ambito da Fundacao Municipal
de Saude de Canoas,

RESOLVE:

Art. 1° Insitui o Regulamento da concessao, aplicacdo e prestacdao de contas no regime de
adiantamento de numerarios no ambito da Fundacdao Municipal de Satde de Canoas -
FMSC.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicacdo.

Municipio de Canoas, em dezessete de dezembro de dois mil e vinte e um (17.12.2021).

Gilberto Barichello
Diretor Presidente FMSC
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ANEXO UNICO

Art. 1° Fica disciplinada a concessdo, a aplicacao e a comprovacdo de adiantamento de
numerario, regime especial de realizacao de despesas no ambito da Fundagdo Municipal de
Satde de Canoas.

Art. 2° O adiantamento consiste na entrega de numerario a membro ou servidor, precedida
de reserva financeira, para atender despesas do 6rgdo que nao possam subordinar-se ao
processo normal de realizacdao da despesa publica.

Paragrafo tinico. A entrega de numerario a membro ou servidor se dard em conformidade
com o que preveé o art. 7° desta Resolugado.

Art. 3°. Consideram-se despesas passiveis de aplicacao através de adiantamentos:

I - as despesas extraordinarias e urgentes que, pelas suas caracteristicas, ndo podem se
sujeitar a rotina normal de processamento;

IT - as despesas efetivadas quando em deslocamento fora da sede e que ndo possam se
sujeitar a rotina normal de processamento;

III - as despesas com alimentacdo em eventos institucionais realizados pela Fundagdo
Municipal de Saude de Canoas;

IV - as despesas urgentes, imprevisiveis ou de dificil dimensionamento.
§ 1°. E vedada a contratacdo de servicos continuados.
§ 2°. E vedada a utilizacdo de adiantamento para despesa de capital.

§ 3°. As solicitagdes de adiantamento, com fundamento no inciso I deste artigo, deverdo
estar acompanhadas de justificativa do solicitante ao Diretor Financeiro.

Art. 4° A concessao de adiantamento sera feita mediante requisicdo expedida pelo Diretor
responsavel, que contera, no minimo, as seguintes especificacoes:

I - nome, matricula, cargo, funcdo, reparticao, nimero do CPF-MF e endereco do membro
ou servidor a quem deve ser feito o adiantamento;

IT - prazo de aplicacdo e de prestacdo de contas, obedecidos os limites maximos fixados
nos artigos 13 e 15 desta Resolugao;

IIT - importancia a ser liberada, em algarismos e por extenso;

IV - descrigdo das razdes que impedem a subordinagdo ao processo normal de pagamento,
com mencao expressa ao inciso do artigo 3° em que se enquadra a concessao do
adiantamento;

V - justificativa detalhada na hipdtese prevista no inciso I do artigo 3°%

VI - declaracao do Diretor Financeiro de que o membro ou servidor ndo se encontra em
situagdo prevista no artigo 6° deste Provimento que o impeca de receber adiantamento;
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VII — conta corrente especifica, aberta para esse fim, em nome do membro ou servidor que
sera responsavel pelo recebimento do adiantamento.

Art. 5° O adiantamento de numerario obedecera aos limites maximos de 15% do limite
para dispensa de licitagdo aplicavel as compras e servicos, nos termos do art. 75, inciso II
da Lei n® 14133/2021.

Art. 6° Nao se fara adiantamento a membro ou servidor que:

I - tenha adiantamento sob sua responsabilidade, contendo parecer com ressalva;
II - tenha sido considerado servidor em alcance;

I1T - seja responsavel por dois adiantamentos;

IV - esteja por afastar-se do servico, seja qual for o motivo, dentro do prazo de
comprovacao do adiantamento, ou;

V - esteja respondendo a processo administrativo.

Art. 7° A liberagdo do crédito em favor do membro ou servidor sera realizada mediante
ordem bancaria de crédito, em conta corrente especifica, aberta para esse fim, em nome do
membro ou servidor, com autorizacdo expressa do Diretor Financeiro.

Paragrafo unico. A requisicdo para concessdo do adiantamento devera conter, além das
informacoes especificadas no artigo 4°, o nimero da conta corrente, banco e agéncia onde
o crédito sera depositado.

Art. 8° E pessoal e intransferivel a responsabilidade sobre o uso do numerério recebido,
sendo vedado ao membro ou servidor que o perceba transferir recursos para outra pessoa.

Art. 9°. O pagamento das despesas devera ser realizado, preferencialmente, através de
débito automatico ou, excepcionalmente, através de saque, desde que devidamente
justificado.

Art. 10. Nos casos de perda, roubo, furto ou extravio de cartdes, cabera ao Portador
providenciar o bloqueio do cartdo e comunicar o ocorrido ao Banco e ao Diretor
Financeiro.

Art. 11. Na ocorréncia de demissdo ou exoneracao do cargo, o portador devera realizar o
ressarcimento dos valores que estiverem em sua posse, bem como na hipotese de
impedimento permanente ou expiracdao de validade e substituicdo do cartdo bancario, o
portador devera inutiliza-lo, quebrando-o ao meio, e devolvé-lo ao Diretor Financeiro.

Paragrafo tnico. O Portador que ndo efetuar o ressarcimento de que trata o “caput” deste
artigo sujeitar-se-a a tomada de contas, sem prejuizo a eventual responsabilizacdo
administrativa, civil e/ou penal cabivel na forma da lei.

Art. 12. Os pagamentos de despesas s6 poderdo ser realizados apds o crédito do numerario
na conta corrente.

§1° E vedado ao responséavel pelo adiantamento de numerario pagar a si mesmo, salvo nos
casos previstos em lei.



DIARIO&OFICIAL

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CANOAS - RIO GRANDE DO SUL
ANO 2022 - Edicéo 2724 - Data 15/02/2022 - Pagina 9/ 124

§ 2° Serdo glosadas as despesas pagas em desacordo com o disposto nesta Resolucdo.

Art. 13. O periodo de aplicagao do adiantamento de numerario nao podera exceder a 30
dias contados da data do crédito do numerario na conta corrente.

§ 1° Somente serdo passiveis de pagamento e/ou ressarcimento, despesas que tenham
ocorrido dentro do periodo de aplicacdo a que se refere o “caput” deste artigo.

§ 2° Para fins de atendimento do que dispde o “caput” deste artigo, ndo serdo ressarcidas
despesas que tenham ocorrido ha mais de 30 dias da data do crédito do numerario.

Art. 14. O saldo remanescente, no primeiro dia util apds esgotado o prazo de aplicacdo do
adiantamento, sera recolhido pelo responsavel a conta bancaria da Fundagdo Municipal de
Saude de Canoas — FMSC.

Art. 15. O responsavel pela aplicacdo do adiantamento fard a correspondente prestacdao de
contas no prazo maximo de 30 (trinta) dias do encerramento do prazo de aplicacao a que se
refere o artigo 13 desta Resolucao.

§ 1° As importancias aplicadas até 31 de dezembro serdao comprovadas até o dia 15
(quinze) de janeiro do exercicio subsequente.

8 2° Sera considerada como data da entrega da prestacdo de contas do adiantamento de
numerario a data da entrada do processo no protocolo da Diretoria Financeira da Fundagao
Municipal de Saude de Canoas - FMSC.

Art. 16. A prestacdo de contas de adiantamento de numerario sera feita através de processo
dirigido ao Diretor Financeiro e instruido com os seguintes elementos:

I - copia da requisicdo do adiantamento;

IT - comprovantes originais da despesa (primeira via), emitidos em nome da Entidade e
visados pelo responsavel, devidamente ordenados e numerados em ordem cronolégica;

I - relacdo dos comprovantes das despesas, devidamente datada e assinada pelo
responsavel;

IV - atestado de que o fornecimento foi recebido ou de que os servicos foram prestados e
aceitos;

V - comprovacao do recolhimento do saldo do adiantamento, se houver.

Paragrafo Unico. Ndo serdo aceitos comprovantes rasurados ou ilegiveis com data anterior
ou posterior ao periodo de aplicacao.

Art. 17. O processo de prestacao de contas que ndo estiver instruido com a comprovacao
do recolhimento do saldo de adiantamento sera devolvido, ndo sendo considerado como
comprovado o valor que houver sido aplicado.

Paragrafo tnico. Caberd ao Diretor Financeiro recolher o saldo ndo aplicado, se houver, e
providenciar a prestacdo de contas, quando o responsavel pelo adiantamento ndo puder
efetud-la em decorréncia de fato imprevisto ou de forca maior devidamente justificada.
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Art. 18. O Diretor Financeiro tera 10 (dez) dias, contados da entrega da prestacdao de contas
para processar a prestacdo de contas e emitir Parecer.

§ 1° Havendo necessidade de esclarecimentos adicionais, cabera ao responsavel pelo
adiantamento providencia-los no prazo de 10 (dez) dias.

8 2° O processo de prestacdao de contas que merecer parecer adverso ou com ressalva do
orgdo de que trata o “caput” deste artigo sera remetido a Diretoria Executiva da Fundagao,
para concordancia e tomada das providéncias indicadas ou devolucdao, acompanhado das
razoes de sua divergéncia.

§ 3° Estando regular a prestacdo de contas, o Diretor Financeiro efetuard a baixa da
responsabilidade e retornard& o processo ao responsavel pelo adiantamento para
conhecimento. Apos a Diretoria Financeira podera proceder a baixa do processo.

Art. 19. Encerrado o prazo para prestacdo de contas do adiantamento, este fato sera
comunicado ao responsavel pela Diretoria Financeira, a qual disponibilizara registro
cronolégico do vencimento dos prazos de prestacao de contas de adiantamentos.

Art. 20. Serdo passiveis de glosa as despesas realizadas que ndo estiverem especificadas na
requisicao de adiantamento ou que foram realizadas em desacordo com a legislacao
vigente.

Paragrafo tnico. Os valores correspondentes as despesas glosadas serdo recolhidos com
acréscimo de atualizacdo monetdaria, calculada desde a data do efetivo desembolso,
acrescida de juros de 1% ao més.

Art. 21. Ao membro ou servidor responsavel pelo adiantamento que descumprir quaisquer
dos prazos que lhe sejam definidos, especialmente o de comprovacdo da aplicacdo do
adiantamento, sera imposta multa de 1% (um por cento) por dia de atraso, incidente sobre
o valor do adiantamento atualizado desde a data do descumprimento, limitada a um
maximo de 30% (trinta por cento).

Art. 22. No caso da prestacdo de contas ser considerada irregular pela Diretoria Financeira,
a baixa da responsabilidade do membro ou servidor somente serd efetuada quando do
retorno do processo a esse 6rgao, contendo a comprovacao da tomada de providéncias pelo
responsavel.

Art. 23. Sera considerado servidor em alcance:

I - o servidor que ndo comprovar a aplicacdo do adiantamento até 30 (trinta) dias apos
esgotado o respectivo prazo de prestacao de contas;

IT - o servidor que, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento da notificacdo do
Diretor Financeiro, ndo recolher o valor glosado ou a multa que lhe tiver sido imposta;

III - o servidor que movimentar numerario para fins outros que ndo o pagamento das
despesas especificadas na requisicdo do adiantamento;

IV - o servidor que ndo cumprir quaisquer de suas obrigacdes previstas nesta Resolucao.
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Art. 24. O membro ou servidor em alcance tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento da notificagdo do Diretor Financeiro, para efetuar o recolhimento do seu
débito.

Paragrafo unico. Nao havendo recolhimento do valor indicado pela Diretoria Financeira no
prazo estabelecido no “caput”, esta providenciara junto a Diretoria de Gestdo de Pessoas o
correspondente desconto em folha de pagamento, observado o limite madximo previsto em
lei, sem prejuizo de eventual instauracao de Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 25. Os casos omissos serao dirimidos pela Diretoria Executiva desta Fundagao.

Gilberto Barichello
Diretor Presidente FMSC



