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PORTARIA FMSC N.° 376, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2024

Institui o Manual de Procedimentos para
controle  Patrimonial da  Fundacao
Municipal de Saude de Canoas

A Diretora Presidente da Fundacdo Municipal de Saude de Canoas —
FMSC, no uso de suas atribuicbes legais, conferidas pelo art. 25, do Decreto
Municipal n.° 863, de 26 de dezembro de 2011, que regulamenta a Lei Municipal n.°
5.565, de 30 de dezembro de 2010 e

Considerando a necessidade de uniformizacdo dos documentos exarados
pela Fundacdo Municipal de Saude de Canoas,

Considerando a conveniéncia e a oportunidade da Administragdo Publica,
aliada a seu dever de auto-organizacdo, com vista a garantir a eficiéncia do servigo
publico,

RESOLVE

Art. 1° Fica instituido o Manual de Procedimentos para controle Patrimonial
da Fundac&o Municipal de Saude de Canoas, o qual segue integralmente em anexo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

MUNICIPIO DE CANOAS, em vinte e sete de dezembro de dois mil e vinte e quatro
(27.12.2024).

JUCEILA L. DALL’AGNOL DE LACERDA

Diretora Presidente
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APRESENTACAO
O Patrimbénio Publico deve ter um tratamento especifico e diferenciado no
contexto da Administracdo Publica, o que torna este Manual de suma importancia
para a supervisdo, movimentacdo e controle dos bens, além de regularizar as

atividades dos agentes que exercem atividades nesse ambito.

O presente Manual de Procedimentos tem como escopo disciplinar e
regulamentar o registro e manejo dos bens materiais moveis de propriedade da
Fundacdo Municipal de Saude do Municipio de Canoas/RS (FMSC), entendidos estes
como o conjunto de mOoveis, equipamentos, componentes sobressalentes,
acessorios, utensilios, matérias-primas e outros bens utilizaveis ou passiveis de
utilizacdo nas suas atividades, de modo a fixar as responsabilidades dos diversos

setores e agentes publicos em seu registro e manuseio.

Com a finalidade de assegurar um eficaz gerenciamento do Setor Patrimonial,
propde-se necessaria a utilizacdo corrente e permanente deste Manual, no sentido de
colocar em pratica os procedimentos e critérios operacionais de controle, assim como

dar maior organicidade aos servigcos executados nesta fundacéo.
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BASE LEGAL

Lei Municipal n. 5.565, de 30 de dezembro de 2010 — Dispbe sobre a
autorizacdo para criagdo da Fundacdo Municipal de Saude de Canoas — FMSC da

outras providéncias.

Secao VI
Do Patrimodnio e Das Receitas

Art. 18. O patriménio inicial da Fundacdo Municipal de Saude de Canoas - FMSC

sera constituido por:

| - bens moveis e imoveis, equipamentos, maquinas, veiculos, instrumentos e outros
bens patrimoniais, inclusive prédios ou edificacdes, terrenos e instalacdes, que,
sendo de propriedade do Municipio de Canoas, venham a ser transferidos a qualquer
titulo do patrimoénio do Municipio de Canoas para o da Fundagao Municipal de Saude

de Canoas - FMSC, na forma da Lei;

Il - bens imdveis e moveis, equipamentos e instalagdes e outros, bem como direitos,
acOes, cotas partes e titulos de valor, que, sob qualquer modalidade, tenham sido
assegurados, transferidos ou outorgados, nos termos da Lei, a Fundagdo Municipal
de Saude de Canoas - FMSC;

Il - bens, equipamentos, instalagbes, direitos, acdes e titulos que, sob qualquer
modalidade, a Fundacdo Municipal de Saude de Canoas - FMSC vier a adquirir ou
gque venham a lhe ser legalmente assegurados, transferidos ou outorgados, nos

termos da Lei;

IV - cotas-partes societérias, cotas-partes de fundos de investimentos e demais
titulos mobiliarios que forem ou vierem a ser de propriedade da Fundag¢do Municipal
de Saude de Canoas - FMSC, nos termos da Lei;
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V - outros bens maveis e imoveis, bem como direitos, titulos e acdes que legalmente
venham a constituir o patriménio da Fundag¢do Municipal de Saude de Canoas -

FMSC, nos termos da Lei; e

VI - doacdes e legados, e tudo o mais que, de forma legal, vier a constituir o

patriménio da Fundacdo Municipal de Saude de Canoas - FMSC.

Art. 19 A receita da FMSC serd constituida dos recursos decorrentes de
compromissos que vier a assumir anualmente com a Secretaria Municipal da Saude,
em decorréncia da prestacdo de servicos proprios ao Municipio, mediante a
celebracdo de contrato estatal de servicos, bem como de valores oriundos de
auxilios, subvencdes, transferéncias e repasses, créditos especiais, contratos de
outros servicos relativos a atividade-fim, e de outras receitas, conforme previsto em
seu respectivo Estatuto, inclusive as resultantes da alienacdo de bens e da aplicagéao
de valores patrimoniais, opera¢cdes de crédito, doacdes, legados, acordos, contratos

e convénios, especialmente: (Redacéo dada pela Lei n°® 6141/2017)

| - os recursos que Ihe forem pagos pela prestacéo de servicos ao Poder Publico;
Il - as rendas de seu patrimoénio;

lll - as doagOes, legados e subvencgdes; e

IV - os recursos derivados de contratos, convénios e outros instrumentos congéneres

por ela celebrados com o Poder Publico.

8§ 1° Os servigos de saude considerados como de acesso universal e gratuitos serdo
prestados com exclusividade pelo Poder Publico, mediante Contrato Estatal de

Servicos.

§ 2° O Municipio de Canoas tornara publico e mantera a disposi¢céo da populagéo e

dos 6rgdos de supervisdo e controle o contrato estatal de servicos firmado com a
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Fundacao Municipal de Saude de Canoas- FMSC.

8§ 3° Fica vedado a Fundag&o Municipal de Saude de Canoas - FMSC a assuncéo de
compromissos com terceiros que violem os principios do Sistema Unico de Saude -
SUS, em especial os da gratuidade da assisténcia integral a saude do cidadao e
igualdade de atendimento, sendo licita a pactuacdo com outros entes publicos, desde

que ndo prejudicado o atendimento a populagcdo do Municipio de Canoas.

Art. 20 O Municipio de Canoas fara consignar, anualmente, no orcamento da
Secretaria Municipal da Saude e demais Secretarias que tiverem atividades afins com
a area da saude, de forma destacada, 0s recursos para pagamento dos servicos que
vier a contratar com a FMSC. (Redacao dada pela Lei n® 6141/2017)
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1 DISPOSICOES GERAIS

O presente instrumento dispde acerca do controle patrimonial de bens moveis
gue integram o patrimbnio da FMSC. Os procedimentos aqui descritos foram
estabelecidos com base na Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964 e na Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como nos procedimentos

administrativos relativos a matéria em foco, adotados por outras instituicées.

2 MATERIAL

Para fins deste Manual, material é designacdo genérica de moveis,
equipamentos, componentes sobressalentes, acessoérios, utensilios, veiculos em
geral, matérias-primas e outros bens utilizados ou passiveis de utilizacdo nas
atividades da FMSC.

2.1 BENS MOVEIS

Sao agrupados como Material de Consumo ou Material Permanente.

2.1.1 MATERIAL DE CONSUMO

E aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde normalmente sua
identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada a 02 (dois) anos. Sua aquisi¢cao €
realizada em despesa de custeio e ndo possui controle apos sua distribuicao.
Materiais que apresentem baixo valor monetario, baixo risco de perda e/ou alto custo
de controle patrimonial devem, preferencialmente, ser considerados como materiais
de consumo. Material de consumo armazenado em estoque de almoxarifado é

considerado integrante do patriménio da FMSC.

2.1.2 MATERIAL PERMANENTE

E aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde sua identidade fisica
e/ou tem uma durabilidade superior a 02 (dois) anos. Sua aquisi¢ao é realizada em
despesa de capital e possui controle individualizado. Para fins de controle

patrimonial, imovel € considerado material permanente.
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2.1.3 CLASSIFICAGCAO

Quanto a forma de utilizacdo, um bem maovel é classificado em:

a) de uso individual, quando apenas uma pessoa 0 utliza continua e

constantemente;

b) de uso coletivo ou comum, quando for utilizado por varias pessoas.

Quanto a situacao patrimonial, um bem é classificado como:
a) Bom - quando estiver em perfeitas condi¢cdes e em uso normal;

b) Ocioso - quando, embora esteja em perfeitas condi¢cdes, ndo estd sendo

usado;

c) Recuperavel - quando estiver avariado e sua recuperacdo for possivel e

orcar, no maximo, até cinquenta por cento de seu valor de mercado;

d) Antiecondmico - quando estiver avariado e sua recuperacdo orcar mais do
gue cinquenta por cento de seu valor de mercado ou seu rendimento for precario, em

virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

e) Irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade

econdmica de sua recuperacao.
3 COMISSAO PERMANENTE DE PATRIMONIO

A Fundacdo Municipal de Saude de Canoas, por sua diretoria executiva,
nomeara os integrantes da Comissdo Permanente de Controle Patrimonial, que sera

composta por empregados publicos efetivos, conforme seguinte distribuicéo:

a) 1 (um) integrante da Diretoria de Infraestrutura e Logistica — Presidente da

Comissao;

b) 1 (um) integrante da Diretoria Administrativa — Vice-Presidente da

Comissao;
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c) 1 (um) integrante da Diretoria de Gestao de Pessoas;
d) 1 (um) integrante da Diretoria Financeira,;
e) 1 (um) integrante da Diretoria Juridica;

f) 6 (seis) integrantes da Diretoria Técnica, sendo 1 (um) empregado para
controle do patriménio relativo a sede, 4 (quatro) empregados para controle
dos materiais das unidades de saude, divididos por quadrante, e 1 (um)

empregado para o controle dos materiais dos servigos especializados.
Para cada titular, serd nomeado 1 (um) suplente.
Na falta do presidente, o vice-presidente o substituira para todos os fins.
3.1 DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO PERMANENTE DE PATRIMONO
Compete a comissdo permanente de patrimonio:

a) solicitar a Diretoria de Infraestrutura e Légistica, no inicio de suas atividades
na unidade para a qual foi designado, a integralidade dos Termos de Guarda e
Utilizacdo de Bens Patrimoniais, que serdo mantidos sob a guarda do presidente da

COMIiSsao;

b) conferir e certificar o Material Permanente existente, conforme distribuicdo

de setores, na periodicidade determinada;

c) adotar medidas e estabelecer procedimentos complementares as normas
constantes deste Manual, que visem a garantir o efetivo controle do Material

Permanente existente em sua unidade;

d) realizar conferéncia periddica, parcial ou total, de forma mensal e sempre
gue julgar conveniente e oportuno, independentemente do inventario anual, com

registro em ata;

e) supervisionar as atividades relacionadas com o bom uso e guarda dos bens

localizados em sua Unidade.

f) requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e tudo
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mais que for necessario ao cumprimento das tarefas da Comissao;

g) identificar a situacdo patrimonial e o estado de conservacdo dos bens
inventariados, discriminando em relatério os suscetiveis de desfazimento para ciéncia

da Diretoria Administrativa;
h) propor a Diretoria Executiva a apuracéo de irregularidades constatadas;

i) relacionar e identificar com numeracdo propria da Comissdo os bens
permanentes que se encontram sem numero de tombamento, codigo de barras,
plagueta metalica ou outro tipo de etiqueta que comporta o niumero de patriménio ou
ainda, sem o devido registro patrimonial para que a Diretoria de Infraestrutura e
Logistica tome as devidas providéncias;

j) solicitar o livre acesso em qualquer recinto para efetuar levantamento e

vistoria de bens.

4 PEDIDO DE MATERIAL
4.1 MATERIAL DE CONSUMO

As requisicdes de material de consumo de uso comum devem ser dirigidas a
Diretoria Administrativa no periodo de 01 a 10 de cada més. As requisicdes serao
atendidas, no maximo, até o dia 20 de cada més. A quantidade de material a ser
fornecida é controlada, levando-se em consideracdo o consumo médio mensal das

unidades requisitantes.
4.2 MATERIAL PERMANTENTE

A unidade interessada na utilizacdo de material permanente deve formalizar
pedido de compra a Diretoria Administrativa, respeitando os tramites processuais,
apOs verificar previamente junto a Diretoria de Infraestrutura e Logistica a
disponibilidade do material. A disponibilizacdo do material permanente se dara pela
Diretoria de Infraestrutura e Logistica, somente apdés o0s procedimentos de

recebimento e tombamento e a assinatura do termo de guarda.
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5 AQUISICAO

Os materiais componentes do patrimonio da FMSC sdo adquiridos mediante

compra, doacao, permuta, cessao ou producao interna assim definidas:

a) Compra - aquisicdo remunerada de material com utilizagdo de recursos

orcamentarios;

b) Doacdo - modalidade de aquisicdo em que 0s materiais sdo entregues

gratuitamente a FMSC por entidades publicas ou privadas;

c) Permuta - troca de materiais entre a FMSC e outros 6rgaos ou entidades da

Administracéo Publica.

d) Cessdo - ocorre quando materiais sao entregues ao Tribunal com
transferéncia gratuita de posse e direito de uso, por 6rgdos ou entidades da

Administracéo Publica.

e) Bens Gerados em Producgdo Interna - sdo aqueles produzidos no proprio
orgao.
6 RECEBIMENTO

Compete a Diretoria Administrativa o recebimento dos materiais de consumo, e
a Diretoria de Infraestrutura e Logistica o recebimento dos materiais permanentes. Ao

dar entrada no Almoxarifado, o bem deve estar acompanhado:

a) no caso de compra, de Nota Fiscal, Fatura ou Nota Fiscal/Fatura
correspondente;

b) no caso de recebimento em doacdo, permuta ou cessdo, pelo termo ou

outro documento comprobatério que oriente o registro do bem no Sistema;

€) no caso de bem produzido internamente, por documento com estimativa do

custo de sua producao ou valor de avaliacdo de mercado.
6.1 RECEBIMENTO PROVISORIO

E o ato pelo qual o material é entregue para a FMSC no local previamente
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designado, ndo implicando aceitacdo. Este procedimento transfere apenas a
responsabilidade pela guarda e conservagdo do material do fornecedor a Unidade
recebedora. A prova do recebimento € constituida pela assinatura do responsavel no
documento fiscal e serve apenas como comprovacéo da data da entrega.

6.2 RECEBIMENTO DEFINITIVO (ACEITE)

E o ato pelo qual a Diretoria competente declara, na Nota Fiscal ou em outro

documento habil, que o material recebido satisfaz as especificacdes contratadas.

7 REGISTRO PATRIMONIAL

Procedimento administrativo que consiste em incluir no cadastro patrimonial da
FMSC as caracteristicas, especificagcdes, nimero de tombamento, valor de aquisicéo
e demais informacdes sobre um bem permanente adquirido. Compete a Diretoria
Financeira proceder com o registro e arquivar os documentos comprobatérios (nota

fiscal, termo de doagao ou outro termo correlato).

O Registro Patrimonial atribui uma conta patrimonial a cada material de acordo
com a finalidade para a qual foi adquirido. O valor do bem a ser registrado € o
constante do respectivo documento fiscal, de doagédo, permuta, cessao, producao

interna ou avaliacéo.

8 TOMBAMENTO

Consiste na formalizagdo da inclusdo fisica de um material permanente no
acervo da FMSC, com a atribuicdo de um nimero Gnico de registro patrimonial. E de
competéncia da Diretoria de Infraestrutura e Logistica o registro do tombamento nos

materiais permanentes.

O numero de tombamento € aposto mediante gravacao, fixacdo de plaqueta,
etiqueta ou qualquer outro método adequado as caracteristicas fisicas do bem e é

anico para todas as unidades da FMSC.
Na fixacdo de plaqueta, deveréo ser observados os seguintes aspectos:

a) apor em local de facil visualizacdo para efeito de identificacéo,
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preferencialmente na parte frontal do bem;
b) evitar fixar plaqueta em partes que néo oferecam boa aderéncia,
C) evitar areas que possam acarretar a deterioracdo da plaqueta.

Materiais permanentes e materiais de consumo recebidos, mediante qualquer
processo de aquisicdo, devem ser incorporados ao patriménio da FMSC antes de

serem distribuidos as Unidades que irdo utiliza-los.
9 DISTRIBUICAO E CONTROLE PATRIMONIAL

A Diretoria de Infraestrutura e Logistica distribui 0 material permanente.
Nenhum material permanente pode ser distribuido a qualquer servidor sem a
respectiva Carga Patrimonial, que se efetiva com assinatura aposta em Termo de

Guarda e Utilizagao de Bens Patrimoniais (Anexo ).

O Termo de Guarda e Utilizagdo de Bens Patrimoniais € a efetiva
responsabilidade pela guarda e uso de material pelo seu consignatario. A Descarga
Patrimonial se efetiva com a transferéncia de responsabilidade pela guarda do
material. E necessaria comunicacdo a Comissédo Permanente de Patriménio com a

informagao do numero do tombamento e o motivo.

Em caso de auséncia de assinatura no Termo de Guarda e Utilizacdo de Bens
Patrimoniais, a Comissdo Permanente de Patriménio devera informar a Diretoria
Executiva para devidas providéncias, incluindo as de carater sancionatério. O bem

nao sera entregue sem a devida assinatura.

Bens de uso comum pelo setor serdo de responsabilidade do Diretor, Gestor

ou responsavel pelo setor, sendo dever de todos os empregados o zelo no seu uso.

10 RESPONSABILIDADE POR USO, GUARDA E CONSERVAGAO

Ao servidor responsavel por determinado patrimbnio cabe zelar pelo uso,
guarda e conservacéo, devendo comunicar qualquer irregularidade ocorrida com o

bem.
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Compete a todos os servidores da FMSC:

a) dedicar cuidado aos bens do Acervo Patrimonial da FMSC, bem como ligar,
operar e desligar equipamentos conforme as recomendacdes e especificacdes de

seu fabricante;

b) adotar providéncias que preservem a seguranca e conservacdo dos bens

moveis existentes em sua Unidade;
¢) manter os bens de pequeno porte em local seguro;

d) comunicar, o mais breve possivel, a Chefia imediata ou a Unidade de
Administrativa, a ocorréncia de qualquer irregularidade envolvendo o patrimoénio da

FMSC, providenciando, em seguida, a comunicacao escrita.

e) comunicar imediatamente a Comissdo Permanente de Patriménio em

relacdo a quaisquer transferéncias de bens sob sua guarda.

A ma utilizacdo e a ndo comunicacdo imediata de avarias por uso, fortuito
externo ou forca maior poderdo gerar a responsabilidade do responséavel pelo
patrimonio, mediante Processo Administrativo Disciplinar em que |Ihe seja assegurada
a ampla defesa e o contraditorio.

A punicao disciplinar ndo obsta eventual ressarcimento ao erario.

Comprovado dolo ou culpa grave, sera aplicada ao empregado penalidade a
ser dosada considerando a gravidade do dano, o0 prejuizo ao erario e 0s
antecedentes funcionais do empregado, ndo podendo a penalidade ser inferior a de

suspensao por 1 (um) dia.
11 MOVIMENTA(;AO DE MATERIAL

A movimentacao de material deve ser precedida de registro no instrumento de
controle (sistema) no periodo ocorrido entre sua incorporacdo e desincorporacdo

patrimonial.

A Diretoria de Infraestrutura e Logistica supervisiona e controla a distribuicéo
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do material permanente.

Nenhum Material Permanente poderd ser movimentado sem a respectiva
assinatura do Termo constante no ANEXO lI, assinado pelo antigo responsavel e pelo

novo responsavel pelo bem.

A movimentagdo de materiais permanentes s6 podera ocorrer com a ciéncia da

Diretoria de Infraestrutura e Logistica e da Comissdo Permanente de Patriménio

12 LEVANTAMENTO FiSICO

Procedimento administrativo realizado pela Comissdo Permanente de
Patrimonio que certifica a existéncia de um bem em uma unidade da FMSC. Deve ser
verificada a coincidéncia da descricdo do material com o0s registros de controle

patrimonial.

No levantamento fisico de um bem permanente, deve ser verificada a
integridade e afixacdo do Numero de Tombamento, cujo comprometimento deve ser

imediatamente comunicado a Diretoria de Infraestrutura e Logistica.

Na area externa dos setores da sede da FMSC e nas unidades em que haja
patriménio da FMSC, sera afixado na area externa do local a relagdo do patrimonio

gue se encontra naquele espaco, conforme ANEXO lIII.

Havendo movimentagdo entre os setores ou alteragdo de sede, devera ser

realizado novo Levantamento Fisico apés as alteracdes.
12.1 LEVANTAMENTO FiSICO MENSAL

Sem prejuizo do inventario anual e dos controles sempre que necessario, sera
realizada a verificagcdo mensal por parte dos integrantes da Comissao Permanente do
rol constante na afixacdo externa do patriménio, a fim de verificar a regularidade da
lista com a realidade do setor. O responsavel do setor assinard o Termo previsto no

ANEXO 1V, relatando quaisquer intercorréncias para analise.
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13 INVENTARIO

Procedimento administrativo realizado por meio de levantamentos fisicos, que
consiste no arrolamento fisico-financeiro de todos os bens existentes em uma ou

mais unidades da FMSC, no estoque de Almoxarifado e em qualquer outro espaco.
13.1 OBJETIVOS:

a) verificar a exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a

realizacdo de levantamentos fisicos na FMSC;
b) verificar a adequacé&o entre os registros do sistema de controle patrimonial;

c) fornecer subsidios para a avaliagdo e controle gerencial de Materiais

Permanentes.
13.2 REGRAMENTO

Sera realizado anualmente, pela Comissédo Permanente de Patrimbnio, em que

serdo os bens classificados de acordo com a sua disponibilizacao.

Durante a realizacdo de qualquer tipo de inventario, fica vedada toda e
gualquer movimentacédo fisica de bens localizados nas unidades abrangidas pelos
trabalhos, exceto mediante autorizacdo da Diretoria Executiva e comunicacao

expressa a Comissao de Patriménio.

Os inventarios estdo a cargo da Comissao Permanente de Patriménio. A
Diretoria Financeira deve apresentar ao presidente da Comissé o Termo Geral
Contébil.

Y

A Comissdo designada para realizar o inventario anual deve apresentar a
Diretoria Executiva, circunstanciando todas as irregularidades e demais aspectos
observados nos trabalhos. Toda documentacdo de quaisquer inventarios deve ser
arquivada na Diretoria Executiva. Na sua concluséo, serdo indicadas situacoes de
bens nao localizados para a realizagéo do procedimento de localizacdo e/ou abertura

de Sindicancia.



DIARIOOFICIAL

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CANQAS - RIO GRANDE DO SUL
ANO 2024 - Edigdo 3482 - Data 30/12/2024 - Pagina 45/ 793

14 ALIENAGCAO, DESFAZIMENTO E RENUNCIA

O Material Permanente considerado pela Comissdo Permanente de Patrimdnio
como o0cioso, recuperavel, antieconbmico ou irrecuperavel, cuja permanéncia ou
remanejamento no ambito da FMSC seja julgado desaconselhavel ou inexequivel, é
passivel de alienacéo, por meio de venda, doacdo ou permuta, ou desfazimento, por

meio de inutilizacdo ou abandono.

A Comissao Permanente de Patrimonio deve efetuar, periodicamente,

levantamento de bens suscetiveis de alienagcdo ou desfazimento.

A alienagédo ou qualquer outra forma de desfazimento dos bens considerados
genericamente inserviveis fica a cargo de Comissdo Permanente de Patrimodnio,
mediante chancela da Diretoria Executiva e autorizacdo do Conselho Curador da
FMSC.

O desfazimento de bens, havendo existéncia de interesse publico e
autorizacdo da Diretoria Executiva, dependera de avaliacdo prévia feita por comissao
e de licitacdo via leildao ou outra modalidade de desfazimento prevista para a

Administragdo Publica.

A avaliacdo prévia sera feita considerando-se o preco de mercado ou, na
impossibilidade de obté-lo, pelo valor histérico corrigido ou valor atribuido por
avaliador competente. A licitacdo serd dispensada e a avaliacdo prévia devera ser
feita pelo valor de aquisicdo ou pelo custo de producdo nos seguintes casos de

alienacéao:

a) doacdo, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apés
avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioeconémica relativamente a
escolha de outra forma de alienacéo, ndo devendo acarretar quaisquer 6nus para a
FMSC,;

b) permuta, permitida exclusivamente entre Orgaos ou entidades da

Administragdo Publica.



DIARIO&OFICIAL

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CANQAS - RIO GRANDE DO SUL
ANO 2024 - Edic&o 3482 - Data 30/12/2024 - Pagina 46 / 793

c) leildo, observadas as disposicdes da legislacao pertinente.

A alienacdo por doacdo deve ser devidamente justificada pela Diretoria
Executiva, observando-se o seguinte quanto a destinacdo do material para 6rgaos
ou entidades publicas da Administracdo Municipal ou, em ndo havendo interesse

destas, para entidades filantropicas.

Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienacdo, a Diretoria de
Infraestrutura e Logistica, devidamente autorizada pela Diretoria Executiva e pelo
Conselho Curador, deve determinar a renuncia ao direito de propriedade, a
consequente baixa da Carga Patrimonial e sua inutilizagdo ou abandono, na forma de
destinacdo a depdsitos publicos adequados, mediante termos de inutilizacdo ou de

justificativa de abandono, os quais integrardo o respectivo processo de desfazimento.

A inutilizacdo consiste na destruicdo parcial ou total de material que ofereca
ameaca Vvital para pessoas, risco de prejuizo ecolégico ou inconvenientes de
qgualquer natureza para a FMSC, sempre que necessario, feita mediante assisténcia

de setores especializados, de forma a ter sua eficacia assegurada.
14 BAIXA PATRIMONIAL

Retirada de bem do patriménio da FMSC, mediante registro de transferéncia
para o controle de bens baixados, feita exclusivamente pela Comissdo Permanente
de Patrim6nio. O Numero de Tombamento de um bem baixado ndo sera aproveitado
para qualquer outro bem. A autorizagdo de efetivacdo da Baixa Patrimonial compete a

Diretoria Executiva, em processo administrativo com a devida justificativa.



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CANQAS - RIO GRANDE DO SUL
ANO 2024 - Edigdo 3482 - Data 30/12/2024 - Pagina 47 / 793

ANEXO |

TERMO DE GUARDA E UTILIZAGAO DE BENS PATRIMONIAIS

Pelo presente
matricula n.°

termo, eu, ..o,

........................... , assumo inteira

responsabilidade pela guarda do(s) bem(ns) a mim confiado(s), comprometendo-me
a devolvé-lo(s) quando solicitado ou ressarci-lo(s), por perdas e danos, de
conformidade as Normas da Fundacao Municipal de Saude (FMSC).

ITEM

N.° DE PATRIMONIO

DISCRIMINAGAO DO MATERIAL

Canoas, de

de 20

Empregado Publico

Integrante da Comissao
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ANEXO I

TERMO DE BAIXA DA CARGA BENS PATRIMONIAIS

Pelo  Presente  termMO, U, .ot e e
matricula n.° ... , lotado na ..o , declaro ndo estar mais
com a responsabilidade dos bens abaixo discriminados.

ITEM N.° DE PATRIMONIO DISCRIMINAGAO DO MATERIAL

Canoas, de de 20

Empregado Publico Integrante da Comissao
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ANEXO IlI

RELACAO DE TERMOS DO SETOR

UNIDADE/SETOR:

ENDERECO:

DIRETOR/GESTOR RESPONSAVEL:

ITEM N.° DE PATRIMONIO DISCRIMINAGAO DO MATERIAL

Canoas, de de 20

Diretor/Gestor Responsavel Integrante da Comissao
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ANEXO IV

CONTROLE MENSAL DE PATRIMONIO

Pelo  Presente  termMO, U, .ot e e :
matricula n.°% ........ccccceeeeeeen. , integrante da Comissdo Permanente de Patrimonio,

declaro que 0s bens relativos a0 [0Cal .............oiiiiiiiiiiii

() n&o sofreram alteracao;

() sofreram as seguintes alteracdes constatadas:

Canoas, de de 20

Integrante da Comissao



